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Innkjøpsrutiner for Spire

Vedtatt på sentralstyremøtet den 19.10.2023

Spire ønsker å endre de samfunnsstrukturene som opprettholder en
urettferdig fordeling og uheldig forvaltning av økonomiske, sosiale,
biologiske og kulturelle rettigheter og ressurser. Spire ser miljø og utvikling
i sammenheng.

Det er Spires mål å til enhver tid etterstrebe at egen virksomhet driftes i
samsvar med organisasjonens formål og verdier. Hensikten med dette
dokumentet er å begrense det økologiske fotavtrykket fra vår drift, samt
sørge for best mulig sosiale og økonomiske forhold som resultat av våre
innkjøp av varer og tjenester. Sosial og miljømessig bærekraft skal være det
styrende prinsippet for våre innkjøp. Innkjøpsrutinene gjelder for alle Spires
medlemmer som foretar innkjøp av varer og tjenester på vegne av
organisasjonen.

Kriterier for innkjøp
Alle Spires innkjøp av varer og tjenester styres etter følgende kriterier:

- Vi etterstreber å reise med kollektivtransport og unngår flyreiser der annen
transport beregnes til å kreve mindre enn ti reisetimer, med unntak av
særlige tilfeller.

- Vi vil etterstrebe å velge produkter med høy standard for etikk og
bærekraft, og benytte oss av sertifiseringer dersom vi på annen måte ikke
klarer å finne ut om et produkt møter disse standardene, så lenge det er
økonomisk forsvarlig innenfor organisasjonens budsjettramme.

- Vi begrenser bruken av engangsprodukter til et minimum.
- Vi etterstreber å benytte oss av små lokale aktører for konsulent- og

oppdragstjenester framfor større selskaper.
- Vi begrenser trykkingen av fysisk materiell til et nivå vi ser som

hensiktsmessig for å nå våre mål for informasjonsarbeidet.
- Vi kjøper brukt framfor nytt der det er mulig og hensiktsmessig, og

gjenbruker og resirkulerer etter bruk
- Vi etterspør leverandørers standarder for bærekraftig forretningspraksis.

Det inkluderer, men er ikke begrenset til, informasjon om Code of
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Conducts (CoC) og leverandørkjeden. Denne informasjonen brukes i valget
av leverandører.

- Vi unngår/benytter ikke selskaper som vi vet strider i mot Spires holdninger
og verdigrunnlag, herunder selskaper vi klassifiserer som rasistiske eller
diskriminerende på grunnlag av tidligere uttalelser eller handlinger.

- Vi unngår/benytter ikke selskaper som vi vet bidrar til brudd på folkeretten,
herunder varer fra okkuperte territorier.

Anti-korrupsjon
Ansatte og frivillige skal aldri tilby eller motta ulovlige og/eller upassende
pengegaver eller annen godtgjørelse for å oppnå private eller
forretningsmessige fordeler i deres egen interesse. Forvaltning av Spires
økonomiske midler skal skje med ærlige hensikter – mislighold av midler
vil få konsekvenser for den enkelte. Dette er også adressert i Spires etiske
retningslinjer.

I tilfeller hvor frivillige i Spire mottar honorar for eksterne oppdrag, skal alle
midler over kr 1000 gå til organisasjonen. Midler under kr 1000 kan
vedkommende beholde selv. Personer som allerede mottar lønn eller
honorar fra Spire skal ikke beholde ekstern betaling.

Spire benytter seg ofte av eksterne bidragsytere, for eksempel i form av
design. I en del tilfeller vil dette være venner eller bekjente av medlemmer i
organisasjonen, derfor skal oppdrag med honorar som kan overskride kr 10 000
skal også vedtas i AU.

Forsvarlig innkjøpsstyring
For å sikre at innkjøp gjøres i tråd med disse rutinene, forsvarlig økonomistyring
og organisasjonens verdier skal:

- Utleggskjema for kjøp gjort på vegne av Spire sendes til Generalsekretær
innen 30 dager etter kjøpet er gjort

- Utlegg som er av høyere beløp kan koordineres med generalsekretær eller
leder og trekkes direkte fra Spire sin konto. I disse tilfellene skal mottaker
sende tilstrekkelig dokumentasjon så dette kan regnskapsføres korrekt.

- Alle som gjør innkjøp på vegne av Spire skal sette seg inn i
innkjøpsrutinene og de etiske retningslinjene til organisasjonen

- Arbeidsutvalget kan godkjenne utgifter under kr 10 000. Sentralstyret
vedtar utgifter over dette.
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